
 

        *** ผู้สมัครนำคู่มือนี้ มาใช้ในวันประชุมการเลือกตั้งเชิงสมานฉันท์ *** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกีย่วกบัการหาเสียงเลือกตั้ง 

ผู้สมัครสามารถกระท าได้เฉพาะสถานที่ 
ที่คณะกรรมการการเลือกตั้งประจ าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 

ผูส้มคัรทุกคน ตอ้งท ำบญัชีค่ำใชจ้ำ่ยในกำรเลอืกตัง้ 

 

หำ้มใชจ้ำ่ยเกนิจ ำนวนเงนิ 

ค่ำใชจ้ำ่ยในกำรเลอืกตัง้ที่ก ำหนด 

ยื่นบญัชีค่าใชจ้า่ย ตอ่ผูอ้ ำนวยกำรกำรเลอืกตัง้ประจ ำจงัหวดัพะเยำ 

ภำยใน 90 วนันับจำกวนัเลอืกตัง้  

กำรปิดประกำศและตดิแผ่นป้ำยเกี่ยวกบักำรหำเสยีง 

และค่ำใชจ้ำ่ยในกำรเลอืกตัง้ของผูส้มคัร 
ในกำรเลอืกตัง้นำยกและสมำชิกสภำองคก์ำรบรหิำรสว่นต ำบล 36 แห่ง จงัหวดัพะเยำ 

เลอืกตัง้วนัอำทิตยท์ี่ ๒๘ พฤศจกิำยน ๒๕๖๔ 

พรอ้มเอกสำรหลกัฐำน 

 

 

ถูกตอ้ง ครบถว้น เป็นจรงิ 

 

 

 ส  านักงานคณะกรรมการการเลือกตั้งประจ  าจงัหวดัพะเยา  งานพรรคการเมือง โทร. 0 5488 7116-7 ตอ่ 25 - 27 

 



 

สารบญั 
 

ลำดับที่ รายการ / เอกสาร  หน้า 

1  สถานท่ีปิดประกาศ/ติดแผ่นป้ายเก่ียวกับการหาเสียงเลือกตั้ง  

   ขนาด จำนวน หลักเกณฑ์ วิธีการ และสถานทีป่ิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงฯ 1 

2  ค่าใชจ้า่ยในการเลือกตั้งของผูส้มคัร  

   2.1 ประกาศกำหนดจำนวนเงินค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของ ส.ถ./ผ.ถ. จังหวัดพะเยา  2-3 

  2.2 ตารางกำหนดจำนวนเงินค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้ง อบต. 36 แห่ง  4 

   2.3 ประเภทค่าใช้จ่าย ในการเลือกตั้งของผู้สมัคร 5 

  2.4 รอบระยะเวลา ในการคำนวณค่าใช้จ่ายของผู้สมัคร  5 

   2.5 กำหนดยื่นบัญชคี่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัคร (ภายใน 90 วันนับจากวันเลือกตั้ง) 5 

3  การจดัท าบญัชีรายรบัและรายจา่ยในการเลือกตั้งของผูส้มคัร  

   3.1 แบบบัญชีและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี  

        - แบบบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ก)  6-7 

        - แบบบัญชีรายรับ (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ข)  8-9 

        - แบบบัญชีรายจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ค)  10-11 

        - รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ถ้ามี) (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ง)  12-13 

        - ใบรับเงิน / ทรัพย์สิน (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 จ)  14-15 

        - ใบสำคัญรับเงิน (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ฉ)  16-17 

        - ใบรับรองการจ่ายเงิน (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ช)  18-19 

   3.2  ใบตรวจรายการค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง ส.ถ./ผ.ถ. (12 ประเภท) 20-21 

  3.3  ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน ค่าคัดสำเนาภาษี แบบ ภ.ง.ด. 90  22 

4  ขอ้แนะน า! เก่ียวกับค่าใชจ้า่ยในการหาเสียงเลือกตั้ง 23 

5 บทกำหนดโทษ เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการหาเสียงเลือกตั้ง 24 
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1 ต.ค. – 28 พ.ย. 64 

(วนัจนัทรท์ี่ 29 พ.ย. 64 – วนัเสำรท์ี่ 26 ก.พ. 65) 

 วนัจนัทรท์ี่ 29-30 พ.ย. 64  =  2 วนั 

  ธ.ค. 64  = 31 วนั 

  ม.ค. 65  = 31 วนั 

 วนัเสำรท์ี่ 26 ก.พ. 65       = 26 วนั 

 วนัสุดทำ้ย : วนัจนัทรท์ี่ 28 ก.พ. 65 

 

90 วนั 
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                             แบบบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 
 

 ที ่                                 

 วันที่     เดือน           พ.ศ.             

เรื่อง  ส่งบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 

เรียน  ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดพะเยา 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                   นามสกุล             
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
[   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                .                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่           อำเภอ                                     จังหวัดพะเยา                 

 ตามท่ีได้ประกาศให้มีการเลือกตั้ง เมื่อวันที่               เดอืน                           พ.ศ.         

ขอส่งบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 

บัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 
 

ตั้งแต่วันที่     เดือน                    พ.ศ.               ถึงวันที่          เดือน                 พ.ศ.       
๑. แสดงรายรับและรายจ่าย   
 รายรับ (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) จำนวน                            บาท 
 รายจ่าย 
  - รายการจ่ายจริง (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน                            บาท 
  - รายการค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง)                                            จำนวน                            บาท  
  รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) + ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง)  จำนวน                            บาท 
๒. บัญชีรายรับและรายจ่าย                  
 บัญชีรายรับ (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) จำนวน                  หน้า/แผ่น 
 บัญชีรายจ่าย  (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน            หน้า/แผ่น 
 รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) จำนวน            หน้า/แผ่น 
๓. เอกสารหลักฐานประกอบ  
 เอกสารหลักฐานประกอบบัญชีรายรับ จำนวน     หน้า/แผ่น 
 เอกสารหลักฐานประกอบบัญชีรายจ่าย จำนวน     หน้า/แผ่น 
 - รายการจ่ายจริง (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน     หน้า/แผ่น 
 - รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) จำนวน            หน้า/แผ่น 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 
 

 

   (ลงชื่อ)               ผู้สมัคร 

 (                       ) 

                                                 โทรศัพท์หมายเลข                               

-   6   -  ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ก) 



 

 
 

                                                   คำอธิบายรายการ 

 

  แบบบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น จัดทำบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง โดยระบุระยะเวลาในการเลือกตั้งให้ถูกต้องตาม 

รอบระยะเวลาบัญชี และนำยอดรวมของบัญชีเพ่ือแสดงลงในรายการ ดังนี้ 

 - รายรับ นำยอดรวมของบัญชีรายรับ ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) มาแสดงในรายการ 

- รายจ่าย นำยอดรวมของบัญชีรายจ่าย ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) และรายการค่าใช้จ่าย 

                ค้างจ่าย (ถ้ามี) ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) แสดงแยกจากกัน 

  จากนั้นรวมสองรายการออกยอดสรุปเป็นค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นที่ใช้ในการสมัคร ซึ่งจะต้องไม่เกินจำนวน 

ที่ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดประกาศกำหนด และบันทึกจำนวนหน้า/แผ่น ของบัญชีและเอกสารหลักฐาน 

ประกอบรายการทั้งหมดในการเลือกตั้ง พร้อมทั้งให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรอง 

ความถูกต้องตามความเป็นจริงก่อนส่งผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด 
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                บัญชีรายรับ 
 

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                     นามสกุล                             

   ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                          .                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            
 

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 

     

     

     

      

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   - 

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 

 

 

   (ลงชื่อ)                ผู้สมัคร 

 (                                     ) 

                   วันที่        /             /     

                                                                      บัญชีรายรับหน้าที่...........จากจำนวน............หน้า 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) 

-  8  - 



 
 
 

                                                   คำอธิบายรายการ 
 

บัญชีรายรับ  ใช้สำหรับบันทึกการรับ เมื่อมีรายการเกิดข้ึนเกี่ยวกับการรับ ได้แก่ เงินสด รวมถึง 

เงินที่บุคคลอ่ืนได้จ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน และทรัพย์สินที่บุคคลอ่ืนได้นำมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน  

เพ่ือประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้งโดยผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม  

ซึ่งการที่บุคคลอ่ืนนำทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างบัญชีรายรับ 

“วัน/เดือน/ปี”    ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 

“เลขที่เอกสาร      ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใช้ประกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตามรายการที่เกิดขึ้น 

                       ตามลำดับก่อนหลัง 

“รายการ”    ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับการรับ 

“จำนวนเงิน”       ให้บันทึกจำนวนเงินสดหรือยอดเงินที่ได้รับมา รวมถึงจำนวนเงินที่มีผู้จ่ายแทน หรือมูลค่าของ 

                       ทรัพย์สินทีม่อบให้เพ่ือประโยชน์ในการเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

                        หรือผู้บริหารท้องถิ่น 

“รวมเงิน”   บันทึกยอดรวมของรายการรายรับที่เกิดขึ้นทั้งหมด       

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  9   - 



 

 

 

                                                  บัญชีรายจ่าย 
 

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                     นามสกุล                             
   สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก     [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                        3                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            
 

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 
 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 

 

   (ลงชื่อ)                ผู้สมัคร 

 (                ) 

             วันที่      /             /    

                                                                                 บัญชีรายจ่ายหน้าที่...........จากจำนวน..........หน้า 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) 
-  10   - 



 
 

 
                                                  คำอธิบายรายการ 

 

บัญชีรายจ่าย  ใช้สำหรับบันทึกรายการจ่ายจริงที่เกิดขึ้น เมื่อผู้สมัครจ่ายชำระค่าสินค้าหรือบริการ 

ที่ได้รับแล้วโดยการจ่ายเงินสด รวมถึงเงินที่บุคคลอ่ืนได้จ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน และทรัพย์สินที่บุคคลอ่ืนได้นำมา 

ให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน เพ่ือประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้งโดยผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม ซึ่งการที่บุคคลอ่ืนนำทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทน 

ตามปกติในท้องที่นั้น 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างบัญชีรายจ่าย 

“วัน/เดือน/ปี”  ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 

“เลขที่เอกสาร”  ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใชป้ระกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตามรายการที่เกิดขึ้น 

                              ตามลำดับก่อนหลัง 

“รายการ”  ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึนเกี่ยวกับการจ่าย 

“จำนวนเงิน”  ให้บันทึกจำนวนเงินสดหรือยอดเงินที่ได้จ่าย รวมถึงจำนวนเงินที่มีผู้จ่ายแทน หรือมูลค่า 

                              ของทรัพย์สินที่มอบให้เพ่ือประโยชน์ ในการเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

“รวมเงิน”  บันทึกยอดรวมของรายการรายจ่ายที่เกิดขึ้นทั้งหมด       
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                       รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ถ้ามี) 
 

                   ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                  นามสกุล                             

   ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                         3                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            

             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 
 

 

 

   (ลงชื่อ)                    ผู้สมัคร 

 (                                              ) 

                   วันที ่         /             /          

 
                                                                รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่ายหน้าที่...........จากจำนวน............หน้า 
 

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) 
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                                                    คำอธบิายรายการ 

 

รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย(ถ้ามี) ใชส้ำหรับบันทึกรายการที่เกิดข้ึน กรณีผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น 

สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้รับสินค้าหรือบริการในระหว่างการหาเสียงเลือกตั้งไว้แล้ว และในวันเลือกตั้ง 

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นยังไม่ได้จ่ายชำระค่าสินค้าหรือบริการนั้นๆ ผู้สมัครรับเลือกตั้ง 

เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นจะต้องบันทึกรายการค้างจ่ายทุกรายการและแสดงไว้ในรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ถ้ามี) 

“วัน/เดือน/ปี”   ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 

“เลขที่เอกสาร”    ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใช้ประกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตามรายการที่เกิดขึ้น 

                      ตามลำดับก่อนหลัง 

“รายการ”  ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึนเกี่ยวกับรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

“จำนวนเงิน”      ให้บันทึกจำนวนเงินค่าสินค้าหรือค่าบริการที่ค้างจ่ายในรายการนั้น 

“รวมเงิน”   บันทึกยอดรวมของรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่ายที่เกิดขึ้นทั้งหมด       
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                                      - ตัวอย่าง -                            

                                           ใบรับเงิน / ทรัพย์สิน 
 เลขที ่                                               

 วันที่        เดือน               พ.ศ.             .   
              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                    นามสกุล                             
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น   [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
 [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                 .                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร            เขตเลือกตั้งที ่         อยู่บ้านเลขท่ี             หมู่ที่        ซอย           
.ถนน                         ตำบล                        อำเภอ                                   จังหวัดพะเยา 

  ได้รับ  เงิน /  ทรัพย์สิน จาก (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                                               
อยู่บ้านเลขท่ี          หมู่ที ่      ซอย      ถนน          ตำบล                       อำเภอ                           0 
จังหวัด                                    สำหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
  

ลำดับ
ที ่

วัน/เดือน/ปี รายการ จำนวนเงิน หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

รวมเงิน    

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

   (ลงชื่อ)     ผู้ให้เงิน / ทรัพย์สิน 
 (     ) 
      

   (ลงชื่อ)     ผู้รับเงิน / ทรัพย์สิน 
 (     ) 
                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                  
         วันที่  /  /  

 

หมายเหตุ ๑.  ใช้เป็นหลักฐานในการรับเงิน/ทรัพย์สินของผู้สมัคร ในกรณีที่ผู้สมัครยินยอมให้บุคคลใดๆ จ่ายหรือรับว่าจะจ่ายแทน  

    และกรณีที่บุคคลอื่นนำทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน เพื่อประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้ง  

    โดยผู้สมัครรับรู้หรือยินยอม  

   ๒.  ในกรณีที่บุคคลอื่นนำทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่น้ัน 
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ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (จ) 



 

 
 

                                                  

                                                 คำอธิบายรายการ 
 

ใบรับเงนิ/ทรัพย์สิน  หมายถึง  หลักฐานที่ผูส้มัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

จัดทำขึ้นเพ่ือใช้บันทึกการรับเงิน ทรัพย์สิน จากการจ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทนหรือนำทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดย 

ไม่คิดค่าตอบแทนเพ่ือประโยชน์ในการเลือกตั้ง โดยให้แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ให้เงิน/ทรัพย์สิน เพ่ือประกอบ 

เอกสารใบรับเงิน/ทรัพย์สินด้วย 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างใบรับเงิน/ทรัพย์สิน 

“ลำดับที่” ลำดับที่ในแต่ละรายการ 

“วันเดือนปี” ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 

“รายการ” ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึน 

“จำนวนเงิน”      ให้บันทึกจำนวนเงินที่มีบุคคลอ่ืนจ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน หรือจำนวนเงิน 

ที่มีผู้นำทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน ซึ่งจะต้องคำนวณตามอัตรา 

                             ค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น  

“รวมเงิน”  จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ลำดับแรกจนถึงลำดับสุดท้ายที่ได้รับ 

“ลายมือชื่อผู้ให้เงิน/ทรัพย์สิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้ให้เงิน/ทรัพย์สินแกผู่้สมัครรับเลือกตั้ง 

เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

“ลายมือชื่อผู้รับเงิน/ทรัพย์สิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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         ใบรบัเงนิ/ทรพัยส์นิ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (จ)  ตอ้งบนัทึกรำยกำรใน 2 บญัชี 

ผูส้มคัรท ำส ำเนำใบรบัเงนิ/ทรพัยส์นิ จ ำนวน2 ชดุ  เพือ่เป็นเอกสำรหลกัฐำนประกอบรำยกำรบนัทกึบญัช ีดงัต่อไปนี้ 

         1. บญัชีรำยรบั   เพื่อเป็นหลกัฐำนกำรรบัเงนิ/ทรพัยส์นิ  

         2. บญัชีรำยจำ่ย  เพือ่รวมค ำนวณเป็นค่ำใชจ่้ำยในกำรเลอืกตัง้ของผูส้มคัร 

ในกำรจดัท ำบญัช ีใหบ้นัทกึรำยกำรรำยรบัและรำยจ่ำยตำมทีเ่กิดขึ้นจรงิฯ โดยทกุรำยกำรจะตอ้งมเีอกสำรหลกัฐำน

ประกอบกำรบนัทกึบญัช ี(ระเบยีบฯ ว่ำดว้ยกำรเลอืกตัง้สมำชกิสภำทอ้งถิน่หรอืผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๖๒ ขอ้ ๑๒๓)   



 

 

                                

                                                 ใบสำคัญรับเงิน 
          เลขที ่                        
 วันที่             เดือน                        พ.ศ.    
  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)      นามสกุล         
อยู่บ้านเลขท่ี           หมู่ที ่           ซอย            ถนน  ตำบล           
         อำเภอ  จังหวัด                     
              ขอรับรองว่า ได้รับเงินจาก (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                          นามสกุล                   . 
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา      
[   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                    .                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                     จังหวัด พะเยา                            
ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ 
ที ่

รายละเอียดการรับเงิน จำนวนเงิน 

    

    

    

     

    

    

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

   (ลงชื่อ)     ผู้รับเงิน  
 (       ) 
      

   (ลงชื่อ)     ผู้จ่ายเงิน 
 (     ) 
                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                  
         วันที่  /  /  

 
หมายเหตุ  ใช้เป็นหลักฐานสำหรับบันทึกการจ่ายเงินกรณีไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้เท่านั้น          
 

 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ฉ) 
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                                                   คำอธิบายรายการ 
 

ใบสำคัญรับเงิน   ใช้เป็นหลักฐานการจ่ายเงินในกรณีท่ีผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่นจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างหรือผู้ขายที่ไม่มีใบเสร็จรับเงิน เช่น การจ่ายเงินค่าจ้างแรงงานในการรณรงค์ 

หาเสียงเลือกตั้ง การจ่ายเงินค่าจ้างประกอบอาหารเลี้ยงทีมงานหาเสียงเลือกตั้ง เป็นต้น โดยให้แนบสำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชนของผู้รับจ้างหรือผู้ขายเพื่อประกอบเอกสารใบสำคัญรับเงินด้วย 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน 

“ลำดับที่” ลำดับที่ในแต่ละรายการ 

“รายการ” ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึน 

“จำนวนเงิน”      ให้บันทึกจำนวนเงินในแต่ละรายการที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้จ่าย 

“รวมเงิน” จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ลำดับแรกจนถึงลำดับสุดท้ายที่ได้รับ 

          “ลายมือชื่อผู้รับเงิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้รับจ้างหรือผู้ขาย 

“ลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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                                         ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 เลขที ่                        

 วันที่             เดือน                        พ.ศ.   

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                    นามสกุล                             

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น   [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                        [   ] อบจ. พะเยา     
 [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                 [   ] อบต.                                .                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร           เขตเลือกตั้งที่          อยู่บ้านเลขท่ี            หมู่ที ่       ซอย                  . 
ถนน                         ตำบล                        อำเภอ                                จังหวัดพะเยา 

 ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินไดต้ามรายละเอียด 
ดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ 
ที ่

รายละเอียดการจ่ายเงิน จำนวนเงิน หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน    

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 
   (ลงชื่อ)                ผู้จ่ายเงิน 

 (                ) 

                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                   

               วันที่     /  /            
 
หมายเหตุ   ใช้เฉพาะกรณีที่ผูส้มคัรไดจ้่ายเงินค่าใช้จ่าย แต่ไมส่ามารถเรียกใบเสรจ็รับเงิน บลิเงินสด หรือจัดทำใบสำคัญรับเงินได้ 
 
 

-  18  - ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ช) 



 
 

 

                                                 
                                                  คำอธิบายรายการ 

 

ใบรับรองการจ่ายเงิน  เป็นหลักฐานที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

จัดทำขึ้นเพ่ือใช้บันทึกการจ่ายเงินในกรณกีารจ่ายเงินครั้งใดทีไ่ม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ เช่น คา่โดยสาร 

รถสาธารณะ ค่าถ่ายเอกสาร เป็นต้น โดยให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นใช้ใบรับรอง 

การจ่ายเป็นหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีรายจ่าย 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างใบรับรองการจ่ายเงิน 

“ลำดับที่” ลำดับที่ในแต่ละรายการ 

“รายการ” ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึน 

“จำนวนเงิน”      ให้บันทึกจำนวนเงินในแต่ละรายการที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้จ่าย 

“รวมเงิน”  จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ลำดับแรกจนถึงลำดับสุดท้ายที่ได้รับ 

“ลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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ผูส้มคัรที่ไม่มีคำ่ใชจ้ำ่ยในกำรคดัส ำเนำภำษี 
 

1. แนบส ำเนำหลกัฐำนใบเสร็จรบัเงนิ กรณี 

   ยืน่ช ำระภำษดีว้ยตนเองหรอืใบเสร็จรบัเงนิ 

   ทีย่ืน่ช ำระทำงอนิเทอรเ์น็ต 

2. ผูส้มคัรแนบเอกสำรกำรสมคัรเป็นหนงัสอื    

   ยนืยนักำรไม่เสยีภำษเีงนิไดธ้รรมดำ  

   (แบบ ส.ถ./ผ.ถ. 4/2) 

 

*** ตวัอย่างใบเสร็จรบัเงนิ 

 ค่ำคดัส ำเนำภำษี 3 ปียอ้นหลงั 

 

ใหแ้นบใบเสร็จรบัเงนิค่ำคดัส ำเนำ

ภำษฯี เป็นเอกสำรหลกัฐำนในกำร

บนัทกึบญัชรีำยจ่ำยของผูส้มคัร 

ตำมควำมเป็นจรงิ 
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ขอ้แนะน ำ! เกี่ยวกบัค่ำใชจ้่ำยในกำรหำเสียงเลือกตัง้ 
 

1.  ในการเลือกตั้งคร้ังแรก กรณผีู้สมัครมีค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการเลือกตั้ง เช่น การจัดทำเสื้อทีมในการหาเสียงเลือกตั้ง 
     หรือเอกสารแผ่นพับเกี่ยวกับการหาเสียง ก่อนวันที่ กกต. ประกาศให้มีการเลือกตั้ง ให้คิดเป็นค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการ 
     หาเสียงและรวมคำนวณเป็นค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัคร 

2.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการสมัคร ตั้งแต่วันที่ กกต.ประกาศให้มีการเลือกตั้งจนถึงวันสมัคร ซี่งค่าใช้จ่ายบางรายการ  

     อาจเกิดข้ึนก่อนวันที่ กกต.ประกาศให้มีการเลือกตั้ง โดยถือเป็นค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการสมัคร อย่างน้อยต้องมีรายการ 
     ค่าใช้จ่ายพร้อมแนบเอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี ดังนี้ 
          (1) ค่าถ่ายรูป (ใบเสร็จรับเงิน) 
          (2) ค่าใบรับรองแพทย์ (ใบเสร็จรับเงิน) 
          (3) ค่าถ่ายเอกสาร(ถ้ามี) (ใบเสร็จรับเงิน หรือใบรับรองการจ่ายเงิน) 
          (4) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาภาษี ภงด.90/ภงด.91 (ถ้ามี) (ใบเสร็จรับเงินของสำนักงานสรรพากรจังหวัด/อำเภอ) 
          (5) ค่าธรรมเนียมสมัคร (ใบเสร็จรับเงิน) 

3.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับผู้ช่วยหาเสียงเลือกตั้ง  
     (1) ผู้สมัครต้องแจ้งรายชื่อและจำนวนผู้ช่วยหาเสียงให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบ ก่อนดำเนินการ 
     (2) แนบสำเนาหนังสือแจ้งรายชื่อและจำนวนผู้ช่วยหาเสียงเป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีรายจ่าย 
     (3) ใบสำคัญรับเงินต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองสำเนา  
     (4) ค่าตอบแทนผู้ช่วยหาเสียง ตามอัตราค่าจ้างข้ันต่ำของจังหวัดพะเยา (คิดรายวันๆ ละ 320 บาท) 
     (5) บุคคลในครอบครัว ได้แก่ สามี ภริยาหรือบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย ไม่ต้องแจ้งรายละเอียดการเป็นผู้ช่วยหาเสียง 
          และไม่คิดค่าตอบแทนมารวมคำนวณเป็นค่าใช้จ่ายในการหาเสียงเลือกตั้ง 

4.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับพาหนะในการหาเสียงเลือกตั้ง  
     (1) ผู้สมัครต้องแจ้งรายละเอียดพำหนะในกำรหาเสียงให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบ ก่อนดำเนินการ 
     (2) แนบสำเนาหนังสือแจ้งพาหนะในการหาเสียงเป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีรายจ่าย 
     (3) ใบสำคัญรับเงินต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองสำเนา  
     (4) ค่าจ้างพาหนะหาเสียง คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น 

5.  การจัดทำประกาศหรือแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง 
     (1) ต้องระบุ ชื่อตัว ชื่อสกุล ที่อยู่ของผู้ว่าจ้าง ผู้ผลิต จำนวน และวันเดือนปีที่ผลิต ไว้บริเวณท่ีเห็นได้ชัดเจนของ 
         ประกาศ/แผ่นป้ายหาเสียงเลือกตั้ง (รวมถึงเอกสารหรือวีดิทัศน์เกี่ยวกับการหาเสียงต้องระบุข้อมูลดังกล่าวเช่นกัน) 
     (2) จำนวนประกาศห้ามเกิน 5 เท่าของหน่วยเลือกตั้ง และจำนวนแผ่นป้ายห้ามเกิน 3 เท่าของหน่วยเลือกตั้ง 
     (3) ใบเสร็จรับเงิน ต้องระบุขนาดและจำนวนประกาศหรือแผ่นป้าย ไม่เกินขนาด/จำนวนที่ กกต.ทถ. ประกาศกำหนด 
 

 
 
 
 

กำรหำเสียงเป็นทีม : ใหห้ำรเฉลี่ยค่ำใชจ้ำ่ย โดยใหผู้ส้มคัรแต่ละรำยหมำยเหตุจ ำนวนเงนิค่ำใชจ้ำ่ยในหลกัฐำนตน้ฉบบั 

และลงช่ือก ำกบัทกุรำย เม่ือรำยงำนค่ำใชจ้ำ่ย ใหผู้ส้มคัรฯ แต่ละรำยสง่ส ำเนำหลกัฐำนกำรจำ่ยเงนินั้นพรอ้มรบัรองควำมถูกตอ้งง 

 

การจัดทำบัญชี ให้บันทึกรายการรายรับและรายจ่ายตามที่เกิดขึ้นจริงฯ 
โดย ทุกรายการจะต้องมเีอกสารหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี 

(ระเบียบฯ ว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ ข้อ ๑๒๓) 
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กระทำความผิด/มาตรา 

ต้องระวางโทษ เพิกถอนสิทธิ 

จำคุก ปรับ (บาท) ทั้งจำทั้ง

ปรับ 

เลือกตั้ง 

๑. กรณีผู้สมัครใช้จ่ายเกิน

จำนวนเงินค่าใช้จ่ายที่

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

จังหวัดประกาศกำหนด 

   (ตามมาตรา ๑๒๗) 

ตั้งแต ่        

๑ - ๕ ป ี

- หรือปรบัตัง้แต่ ๒๐,๐๐๐-๑๐๐,๐๐๐ บำท  

- หร ือปร ับเป ็นจำนวน ๓ เท่าของ

จำนวนเงินที ่เกินจำนวนค่าใช้จ่ายใน

การเลือกตั้งที่ผู้อำนวยการการเลือกตั้ง

ประจำจังหวัดประกาศกำหนด แล้วแต่

จำนวนใดจะมากกว่ากัน 

- หรือทั้งจำ          

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด           

๑๐ ป ี

๒. กรณีผู้สมัคร 

   - ไม่ยื่นบัญชีรายรับและ

รายจ่ายในการเลือกตั้งภายใน

ระยะเวลาที่กำหนด                                              

  - หรือจงใจยื่นเอกสารหรือ

หลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน 

  (ตามมาตรา ๑๒๘ วรรคหนึ่ง) 

ไม่เกิน      

๒ ปี 

- หรือปรับไม่เกิน ๔๐,๐๐๐ บาท  หรือทั้งจำ 

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง 

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด 

๕ ปี 

๓. กรณีผู้สมัครยื่นบัญชีรายรับและ

รายจ่ายในกา รเลือกตั้งเป็นเท็จ 

  (ตามมาตรา ๑๒๘ วรรคสอง) 

ตั้งแต ่        

๑ - ๕ ป ี

- และปรบัตัง้แต่ ๒๐,๐๐๐ ๑๐๐,๐๐๐ บำท ทั้งจำ            

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด 

๑๐ ป ี

บทก าหนดโทษ 

เกี่ยวกับการยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
ตาม พ.ร.บ. การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผูบ้ริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 
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